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REGULAMIN PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNE]

IDAL UMDS SP. Z O.0. Z SIEDZIBA W GDYNI, AL. ZWYCIESTWA 250
VIII WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO W GDANSKU
NUMER W KRS 0000000365 NIP 586 20 59 459

§ 1. Podstawa prawna

Podstawg prawng przesytania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o
podatku od towardw i ustug (Dz.U. nr 54 poz. 535 z pdzniejszymi zmianami), zwana dalej USTAWA.

§ 2. Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin okresSla zasady wysytania faktur w formie elektronicznej przez IDAL UMDS sp. z
0.0. (zwang dalej IDAL).

2. Kazdy kontrahent chcacy skorzystaé z mozliwosci otrzymywania faktur w formie elektronicznej
zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym REGULAMINEM przed wypetnieniem formularza
~OSwiadczenie o akceptacji faktur w formie elektronicznej” oraz do przestrzegania jego postanowien.

3. Niniejszy REGULAMIN jest udostepniany KLIENTOWI za posrednictwem strony internetowej
https://umds.idal.pl/pliki-do-pobrania/ w formacie PDF, ktory umozliwia jego pobranie, zapisanie i
wydrukowanie.

4. Warunkiem skorzystania przez KLIENTA z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych jest:

a. dostarczenie wypetnionego formularza ,O$wiadczenie o akceptacji faktur w formie
elektronicznej” zgodnie z § 5 pkt 2;

b. podanie na wyzej wymienionym formularzu adresu e-mail, na ktéry majg by¢ przesytane
faktury elektroniczne;

C. przesyfanie aktualizacji danych.

§ 3. Definicje

Uzyte w regulaminie wyrazenia oznaczajq:
1. KLIENT — odbiorca faktury w formie elektronicznej;
2. IDAL — wystawca faktury w formie elektronicznej, IDAL UMDS sp. z 0.0.;

3. AKCEPTACIJA - zgoda udzielona przez KLIENTA IDAL na wystawianie i przesytanie faktur w formie
elektronicznej;

4. Faktura elektroniczna/e-faktura — faktura wystawiona i udostepniona KLIENTOWI przez IDAL w
formie elektronicznej, zgodnie z przepisami USTAWY;

5. PDF - format faktury elektronicznej- Portable Document Format;
6. REGULAMIN- Regulamin przesytania faktur w formie elektronicznej.
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§ 4. Przesylanie faktur w formie elektronicznej

1. Po wystawieniu faktury pracownik dziatu sprzedazy IDAL przesle KLIENTOWI na podany w
AKCEPTACII adres poczty elektronicznej e-mail wraz z zatgczonym dokumentem. Faktura wystawiona
i przestana w formie elektronicznej jest réwnoznaczna z dostarczeniem faktury w formie papierowe;j i
stanowi dokument ksiegowy.

2. IDAL przesyta faktury w formie elektronicznej, gwarantujgc autentycznos$¢ pochodzenia faktury
poprzez identyfikacje nadawcy w nagtdwku wiadomosci pocztowej, wraz z adresem poczty
elektronicznej umdsfaktura@idal.pl . Kontrola dostepu pracownikdw do systemu Sage Symfonia e-
Dokumenty pozwala na wystawianie faktur zgodnie z uprawnieniami, jednoczesnie uniemozliwiajgc
dokonanie nieuprawnionej zmiany w jakimkolwiek dokumencie sprzedazy.

3. Formatem faktury elektronicznej jest PDF (Portable Document Format). Format PDF gwarantuje
niezmiennoSc¢ tresci faktury.

4. W celu spetnienia obowigzku zapewnienia czytelnosci i integralnosci tresci faktury bedzie istniata
mozliwos¢ sprawdzenia daty jej ostatniej modyfikacji a ewentualne préby dokonania ingerencji w jej
treS¢ zostawig $lady umozliwiajgce stwierdzenie dokonania zmian. IDAL w razie potrzeby bedzie w
stanie zapewni¢ organom podatkowym dostep do tych faktur bez zbednej zwtoki.

5. Za date skutecznego doreczenia faktury w formie elektronicznej IDAL uznaje date wystania
wiadomosci za posrednictwem poczty elektronicznej wraz z zatgczonym dokumentem na adres e-mail
wskazany przez KLIENTA w AKCEPTACII.

6. Faktury korygujgce przesytane sg réwniez w formie elektroniczne;j.

7. Kontrahent zobowigzany jest do potwierdzenia odbioru faktury korygujacej na e-mail:
umdsfaktura@idal.pl w jednej z nastepujgcych form:

a. ,potwierdzam otrzymanie w dniu ... faktury korygujgcej o numerze ... wystawionej w dniu
... przez IDAL UMDS sp. z 0.0.”
albo

b. przestanie emailem w formie PDF-u skan korekty z datg jej wptywu, imie i nazwisko osoby
potwierdzajgcej jej odbidr oraz pieczatkg z nazwa firmy.

8. Duplikaty do faktur i faktur korygujgcych elektronicznych przesytane sg rowniez w formie
elektronicznej.

9. W przypadku braku powiadomienia ze strony KLIENTA o zmianie adresu e-mail do przesytania faktur
w formie elektronicznej, faktury uwaza sie za skutecznie doreczone po ich wystaniu na ostatni podany
przez KLIENTA adres poczty elektronicznej.
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§ 5. Akceptacja i cofniecie akceptacji na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej
1. Faktury moga by¢ przesytane w formie elektronicznej po uzyskaniu akceptacji od KLIENTA.

2. AKCEPTACIE KLIENT moze ztozy¢ poprzez wypetnienie formularza ,,O$wiadczenie o akceptaciji faktur
w formie elektronicznej” i przestanie pocztg elektroniczng, przesytka listowag na adres IDAL. Formularz
jest dostepny na stronie https://umds.idal.pl/pliki-do-pobrania/.

3. IDAL rozpoczyna przesytanie faktur w formie elektronicznej po pozytywnym zweryfikowaniu
otrzymanego formularza AKCEPTACII. Informacja o dniu rozpoczecia przesytania faktur w formie
elektronicznej zostanie przestana do KLIENTA na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu.

4. Podajgc w AKCEPTACII adres poczty elektronicznej KLIENT o$wiadcza, Ze jest posiadaczem tego
adresu. IDAL nie ponosi odpowiedzialnosci za udostepnianie osobom trzecim adresu poczty
elektronicznej, ani za dziatania operatoréw internetowych.

5. KLIENT moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej na ktéry maja by¢ przesytane faktury w formie
elektronicznej poprzez wypetnienie i przestanie wniosku o ,Zmiane adresu e-mail dostarczania faktur w
formie elektronicznej”. Formularz stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszego REGULAMINU.

6. AKCEPTACJA nie wytacza prawa IDAL do wystawiania i przesytania faktur w formie papierowej,
okreslonego w § 6 REGULAMINU.

7. KLIENT jest uprawniony do wycofania AKCEPTACII. Wycofanie mozna ztozy¢ za pomocg formularza
~Wycofanie akceptacji dostarczania faktur w formie elektronicznej”. Formularz stanowi zatgcznik
numer 2 do niniejszego REGULAMINU.

8. W przypadku cofniecia AKCEPTACII przez KLIENTA, IDAL traci prawo do przesytania temu odbiorcy
faktur w formie elektronicznej w terminie do 30 dni od dnia otrzymania takiego powiadomienia od
KLIENTA.

§ 6. Wyjatki od zasady wysytania faktury w formie elektronicznej

1. W przypadku, gdy wiadomos¢ zawierajgca fakture w formie elektronicznej nie zostanie dostarczona
KLIENTOWI z uwagi na jakiekolwiek problemy techniczne, pracownik IDAL wystawi duplikat faktury w
formie papierowej i przesle go drogg pocztowg na adres KLIENTA bedacy w ewidencji IDAL. Kolejna
faktura bedzie wysytana w formie elektronicznej. Procedura ta ma zastosowanie w przypadku
otrzymania komunikatu zwrotnego wygenerowanego przez serwer pocztowy odbiorcy, z informacjg o
btedzie.

2. W przypadku, gdy wiadomo$¢ zawierajgca fakture w formie elektronicznej nie zostanie dostarczona
KLIENTOWI z uwagi na btedny adres poczty elektronicznej, pracownik IDAL podejmie prébe
skontaktowania sie z KLIENTEM pod wskazanym w AKCEPTACII numerem telefonu. W sytuacji braku
kontaktu telefonicznego, pracownik IDAL wystawi duplikat faktury w formie papierowej i przeSle go
drogg pocztowg na adres KLIENTA bedacy w ewidencji IDAL. Forma papierowa faktury zostanie
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zachowana do czasu powiadomienia IDAL o zmianie adresu poczty elektronicznej poprzez wypetnienie
wniosku, o ktorym mowa w § 5 pkt 5 REGULAMINU. Procedura ta ma zastosowanie w przypadku
otrzymania komunikatu zwrotnego wygenerowanego przez serwer pocztowy odbiorcy z informacjg o
btedzie w adresie e-mail.

3. IDAL zastrzega sobie mozliwo$¢ zawieszenia Swiadczenia ustugi przesylania faktur w formie
elektronicznej w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub innych przestanek, o czym IDAL poinformuje
KLIENTA niezwtocznie drogg pisemna.

§ 7. Postanowienia koncowe

1. IDAL zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego REGULAMINU. Aktualna wersja REGULAMINU bedzie
publikowana na stronie internetowej IDAL (https://umds.idal.pl/pliki-do-pobrania/ ).

2. REGULAMIN i wszelkie jego zmiany wchodzg w zycie z dniem opublikowania na stronie internetowe;j.

3. W przypadku, gdy KLIENT nie akceptuje wprowadzonych zmian do REGULAMINU moze wycofac
AKCEPTACIE, zgodnie z § 5 pkt 7.

Zatgczniki:
1. Zmiana adresu e-mail dostarczania faktur w formie elektronicznej — wzor

2. Wycofanie akceptacji dostarczania faktur w formie elektronicznej — wzor

Zatacznik nr 1
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Zmiana adresu e-mail dostarczania faktur w formie elektronicznej

Dane klienta:

Dostawca towardw/ustugi:

Nazwa: IDAL UMDS sp. z 0.0. Adres: Al. ZWYCIESTWA 250
81-540 Gdynia

NIP: 586-20-59-459

e-mail: umdsfaktura@idal.pl

Prosze o zmiane adresu e-mail stuzgcego do przesytania faktur drogg elektroniczng na podany ponizej

X [ IR 11 F= 1|

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do reprezentowania klienta z godnie z danymi KRS)



Zatgcznik nr 2

Wycofanie akceptacji dostarczania faktur w formie elektronicznej

Dane klienta:

Dostawca towardw/ustugi:

Nazwa: IDAL UMDS sp. z 0.0. Adres: Al. ZWYCIESTWA 250
81-540 Gdynia

NIP: 586-20-59-459

e-mail: umdsfaktura@idal.pl

Dziatajac na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug (Dz.U. nr 54
poz. 535 z pdzniejszymi zmianami) odwotuje wczesniejsze o$wiadczenie o akceptacji faktur w formie
elektronicznej.

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do reprezentowania klienta z godnie z danymi KRS)



